
Приложение  №      

К приказу от       
 
 
 

Пepe чеиь форм перви чных документов, разработанных самостоятельно, при меняем ых в учете 
 

N-° 

п/п 

Наименование документа, 

учетного регистра 
Применение в учете 

 

1 
 

Заявление о выдаче денежные 

средствпод отчет 

 

Смета расходов 

 
Уведомление 

 
Форма расчетного листка 

 

 
Штатное расписание 

 
 

Акт о выводе чмущесТва нз 
эксплуатацми 

 
 

Сведения о количестве 

неиспользованного отпуска для 

создания резервов 

 

Сведения о сумме доходов от 

оказания платных услуг за 

исключением доходов, 

полученных от сдачи имущества 

в аренду 

 
Справка об объеме оказанных 

учреждением дополнительных 

платных услуг 

 
Акт осмотра (обследования) НФА 

 
Акт сдачи-приемки услуг к 

договору на возмещение 

коммунальных расходов 

 
Акт о признании дебиторской 

задолженности безнадежной к 

взысканию 

 
Заявление о возмещении 

расходов на проезд в 

общественном трансп орте 

 
Данные снятия показаний 

спидометра 

 
Для применения при выдаче (перечислении денег под отчет 

2. 
 
Для применения при выдаче (переч ислении ) денег под отчёт 

3 Для перечисления денежных средств под отчёт 

4. Для отображения начисленной заработ ной платы 

 Для оформления структуры, штатной численности, утвержденного 

5. приказом организации 

 
Для применения при списании с балансового учета имущества, 

 утратившего полезны и потенциал (не отвечающего понятию «актив») 

6 На основании решения инвентаризационной комиссии оформляется Акт 
 o выводе имущества из эксплуатаіции с дальнеишим принятием на 

 забалансовыи 02 счет 

 
7 

Для расчета при формировании резервов пре,г\стоящих pacx оАоь на 

 
Для расчета стимулирующей выплаты руководитель учреждения в 

 размере до 5% от общеи суммы доходов от оказания платных усЛуг, за 

8. исключением доходов, полученных от сдачи имущества в аренду 
 (распоряжение АдминиСирации ПГО от 03.02 2017 N-° 25-л). Применяется 

 на период действия Постановления 

 
9 

Для начисления дохода за месяц по дополнит ельным образовательным 

и другим платным услугам, оказываемым учреждением 

 

10. 
 
При осмотре нефинансовых активов учреждения, подлежащих списанию 

 
11. 

 
Для сверки показаний приборов учета по этЈeкт роэнергии 

 

12. 

 
Для признания дебиторскои задолженности безна,цежной 

при списании с забалансового учета 

 

13. 

 
Для применения при возмещении расходов на проезд в общественном 

транспорте 

 
14. 

 

При проведении ппановон проверки показаний спидометров 

автотранспорта МУ ”ІЦРС У” 



ПРИ 10 Т ЕНИ Е 

к УчЯТыой политике Nч 

 

 
Ьyxr алтерии: 

Вь‹дать денежны е средства под отчет 

В сумо е   руб.   КОП. 

 

на срок до "  "  2011г. 

 

 

Рук о водител ь 

(Директор шко.п ьі       
 

( | 3 С tU И @ рО D Кб П ОДП И С И 

 
 
 

 

 

От НОГО      
 

 
 

ЗОМу МУ " ЦБ NO 1 ”     

 
 
 
 
 

 

Заявление о выдаче денежных средств под отчет 
 
 
 

 

 
Пpoыіy горе  оставить денежные средства ( согласно прилагаемой сметы) в  размере    

 

 

(сумма прописию) 

 
 
 

”    201D Г. OДf1И Cb     

 
 
 
 
 
 

 
Справка бухгалтерии о наличии задолженности 

За должен ность п о предыдущему а вансовому отчету  руб.  коп. 

 

 
F1одпись бухгалтера      



П РИЛОЖЕ НИ Е 

Н Учетно й  поли ти ке  N. 

 

Утвер жда ›о 
Руководитель 

(Директор школы)         

расшифровка подгlиси 

 

 

"  "  2014 г, 

 

 

 

Смета расходов 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наимено вание Сумма 

ЭТO ГО ( CMMM 0 II О П ИСІэ Ю 



Муниципальнос бюджетпое учрея‹дение 
Пстрозаводского городского округа 

«Централизованная бухгалтерия Хв 1» 

Приложение  3в к Учетной но.эитике 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

o перечислепии денежньш средств под отчет 
 

   201  г. 
 

 

 

 

 
 

(Ф.И.О. уведомляемого) 

 

 

Настоящим уведомляем, что на Bamy fiанкопскјтэ карту бьши перечислены денежные 
средства под отчет согласно заявлению №  от «  »  201  г. п ccivie 
   (  ) 
рублей 

(сумма прошісыо) 

на следующие цели: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

На срок до    
(дата) 

 

Не позднее  следует отчитаться о произведенных расходах, возвратить 
остаток Nеизрасходованньт денежпых средств. 

 

 

 
Рщоводитель 

МУ «ЦБ 3s 1» - 
 

 
 

(расіиифровка подписи, /іата) 

Наимегlование 
Количество 

ед. 

Цепа Сумма 
6. 

ИТОГО 



’1S’Q9 301’4rU'èl<la 

 

 

 

 

 

ИІТАТНОЕ РАСІІИСАНИЕ 
 

   20 г. 

 

 

Прнказон органнзвіtнн от’ 
 

 

 

 
' 20 ,.Ne 

  сдцнwи 

 

 

 Дwшнолъ(спеипольность,профвссля) Колинtвіво Тврнфпея 

 

  

 
6 + rp. 7 + rp. 8) 

 

 

 

Прнмечвпне 

  

 

кoJt 

 
В* 

gg $g $ 

Выгілагы 

компенсвционн 

ого характера, 

 

северйый 

, коsффицненты, 

наqиtизенные на 

 

 

 

 

 

 

 

  6 7   10 

          

          

 02         

          

 
персонаж 

 
0Э 

        

          

Млпдш нй обслужнввющнй 

персоітал 

         

Нерпспрспепетіii ын стин.фонд 
РБ         

 

 
        

          

Итоге Рь o,oo       

llmoro ГБ 0.%  - -   

ВСЕГО 0,0o    ’  

 

Діі t›сктор 

 



АКТ  N    

 
o выводе имущества  из эксплуатации 

 

   20 г. 

 

Учреждение 

ИНН / КПП учреждения 

Вид имущества 

 
Материально ответственное лицо 

Единица измерения: руб 

 

 
 

 
 

(недвижнмое, ocofio ценное двнжимое, иное движнмое) 

 

 
 

 
Наименование объекта 

 
 

 

тарный номер 

Дата 

принятия 

к бухгал- 

терскому 

учету 

 
Дата ввода 

энсплуа- 

тацию 

 

Балансовая 

(восстано- 

вительная) 
 

 

 

 
Амортизация, сумма 

 

 
Остаточная стоимость 

 

 
 

 
 

 4 5 6 7 

1       

        

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
Комиссия, назначенная приказом (распоряжением)      

от    " "     20 г. N   осмотрела объект(ы) нефинансовых активов. 

Заключение комиссии (с указанием  причины вы вода из эксплуатации)    

 

 
 

Приложение. 1. Инвеіtтарные  карточки учета в количестве  на  ЛИGТбХ 

2.  

 
 

Председатель комиссии       
                                     (расшифровка подписи) 

Члены комиссии:       
                                     (расшифровка подписи) 

tрасшифровка подписи) 

(расшифровка подписи) 

OTMETKA БУХГАЛТЕРНD 

 
 
 

В инвс•нтарн ой карточке вы бытие отмечено. 

Исполнитель               
(ДОЛШНОсТб) (расшнфровка подписи) 

   20 г. 

NOД ПО 
Cyыwa 

/ 10010100 OKПO 
  

 



Сведения о количестве неиспользованного за текущий и прошлый годы 

дней отпуска в целом по учреждению для создания резерва предстоящих 

расходов 

 

ПО MOY “  " на 30 декабря 20  года 

 
Общее количество причитающихся сотрудникам 

дней отпуска, право на которые уже заработа но 

 
 

 

Руководитель MOV "  " 

Исполнитель:     

ФИО 



Сведения о сумме доходов от оказанил платных услуг за исключением 

доходов, полученных от сдачи имущества в аренду 

 

за  (меслц) 20  года 

 
Номет бухгалтерского счет, учреждегіие, дом БЫ, KOCFY сумма, руб. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 

  

 

Руководител ь отдела / специалист   ФИО 
 
 



 

НаимеНование учреждения 

 

 
Cпpa вка об объеме оказанных дополнительных образователъных и 

других платных услуг 
 

за  20 года 
 
 

 
 
 
 

 

Наименование услуги 
Объем оказанных 
услуг (сумма), руб 

   

2   

 ЦТОСО:  

 

М.П Руководитель учреждения    (ОИО) 

 

бред оставляется в бухгалтерию в послер пли рабочий день r‹ecяua 



УТВЕРЖДАЮ 

 
Руководитель учреждения 

 

М.П. 

 

 

 

 

 

А  К Т 

осмотра нефинансовых активов, подлежащих списанию, 
закрепленных за    

(наименовапие учреждения) 
 

«  »  201  г. 

 

 

 
Комиссия в составе: 

Председатель  комиссии:            

              (ФИО) 

Члены комиссии: 1.   —     

              (ФИО) 

2.   —     
 

3.   —     

              (ФИО) 

 

 
Произвела осмотр следующих нефинансовых активов: 

г. Петрозаводск 

 

 
№ 

п/п 

 
 

Наименование объекта 

 
Инвентарный 

номер 

Дата 

ввода в 

эксплуат 

ацию 

 

 
Кол-во 

 

 
Сумма 

 

 
Причина списания 

       

 

На основании вышеизложенного, комиссия постановила:    

 

 

 

Председатель  комиссии:          

              (ФИО) 

Члены комиссии:  1.         

              (ФИО) 

2.         

              (ФИО) 

3.         

(ФНО) 



АКТ от “  "  201  года 

сдачи-приемі‹и услуг к договору на возмещение коммунальных расходов 

 
 

   (наименование  учреждения } , в лице директора 

   (ФИО) именуемое в дальнейшем "Исполнитель", с одї‹ой c1ороны, и 

   (организация), именуемое в дальнейшем "Заказчик", ь лице 

   (должность)  (ФИО),              

с              др\‘гой              стороны                 составили настоящий акт о том, что 

"Исполнителем" предоставь енъі ’Заказчиї‹у ' коммунальные услуги в следующем 

объеме 

 

Электроэнергия 

 
N-° счетчика     

 
Показания счетчика Разница Коэффициент l\оличество кВт 

на " " 201 г.     

 

Мecтo проведения услуг: г. Петрозаводск,  (улица, дом) 

ПретеНзий по объему, каЧеству и срокем услуг "Заказчик" не им еет. 

 
 

   (должность  "Заказчи 

ка")  ФИО 

 
 

   (должность "Исполнитель") 

 ФИО 



 

 

 

В соответствии с Flолон‹ением, определенным Приэожением № 7 Учегной noлri ники 
признать следующую .4ебиторскvю задолженность безнадежной к взысканиіо иінз 

сомнительной: 
 

1 ) и меютс я ос нования для возоfiновления процед}’рl.i sзыс кания з‹i.ao:[›hci ін ‹›сэ н. 

гlредусмотренные законодательством Российской Федерации: 
 

Наименование Сумма Основание для Докумегіт, t4cr[oвaни›i 1. ія 

организации 

(Ф.И.О.) 

дебиторской 

задолженпосз и, 

признания 

дебил орской 

подтверждакзщий 

оfiстол гельстпо .’і:ія 

во зоfiнtзвлешзя 

НроцсдЈ ры 

.золжника. руб. іа,4о:ін‹снности при’знгіни я бс зна;јсжПои к В н,іскаі i гея 

ИHfI/OГPl1/KГlП  fiезнадежной к 

в:зысканию или 

я’зысканию или 

сом ни гельнои 

ігідолн‹сн rroc i и " 

  сомнительной .'Іебиторсі зй  
   

 

  

     

 

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания деби i орской 

задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления пpt›цc. j ры 

 

2) отсутствую г основания для возобновлeния процедуры взыскания зато.эженнос іи: 
 

 

 
(Ф.И.О.) 

должника, 

ИHH/OГPLI/KFIП 

 

 
’задолженности. 

руб. 

 

 
,іебгіз орской 

’задо:іже нности 

безнадсжнtій к 

взысканию иззи 

сомнительной 

 

 
one i оятс:іьс во , 1:ія 

пpИ3lldHИ Я СіС’ЗГІ g1ДC7IfHOИ К 

п tыc каі іи кз и.іи 

сом ни i e.iLнoй 

деfiиторс кой 

задолженности 

 

 
во iofiнoR. іcн и я 

11 ЦО l0/lJ'Qbl 

н зыскаі іи›і 

іа;іо.іжегн i‹›c i и 

      

KoMиc ия по по тУплeнию и Bыбы ию ак иBoB 

 
Прсдссдагелъ комиссии: 

 

 

 

 

 
 

(|з‹ісш @іров ки по:ii i i існ I 

 



Е
 

(ФИО,  /\o/i ж нocтu ру ко вс/  иЈ е і›Ј ) 

 
 

 

ОТ   

 

 
 

 

 

 

 

 

ЗАЛВЛ ЕН ИЕ. 
 

В ра мках  усл ови й   тру,цового до го во ра возмес гип u pacxo,r\‹›i i ‹z ї i ри u з/ i 

обществегіном тра н cno рте, п ро из веде›‹ ›‹ ые в служебн ьіх цслн х ,соглас›‹о мар iupyJ ї i п i о 

за  20 го/ а, 
 

Сре/јства   (согласгіс   п рилагаемо й  сметы )  u размере         
 

 

 

П ро шу  ne речислить  н а    мой  расчетн ый   счет ,  открытый ь     

рек визиты   п ри/іа га ются 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Справка бухгалтерии о Наличии задолжегігіости 

 
3а должен гіость   п о п редhідущему  а ва нсо uoмy отчету  руб.      

 

Подпись  бухгалте ра     



 

Предприятие(организация): МУ "ЦРСУ" Утверждаю:    

директор МУ "ЦРСУ" 
 
 
 
 
 
 
 
 

Данные снятия показаний спидометра  на  201  года 
 
 
 
 

 

марка а/м номер а/м 
показания 

спидометра 
   

   

   

 
 
 

 

Показания сняты комиссией в составе: 

 

   (ФИО) заведующий гаражом 

   (ФИО) специалист (бухгалтер) МУ "ЦБ № 1" 

   (ФИО) водитель 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 


